
Brandschutz ist unsere Mission, Technik unsere Leidenschaft! 

Die SCHRANER GmbH ist seit Jahrzehnten Trendsetter für Innovatio-
nen der Brandmeldetechnik. Mit ganzheitlichen und herstellerneutralen  
Produkten sind wir Marktführer im Segment der Feuerwehr- und 
Brandmelde-Peripherie. Mit Blick auf die neusten Anforderungen in der 
Brandmeldetechnik bringen unsere 30 Mitarbeiter ihre Kompetenz ein. 

Zum Ausbildungsbeginn 2024 suchen wir Dich für die

AUSBILDUNG ZUR/ZUM KAUFFRAU/-MANN   
FÜR BÜROMANAGEMENT (w/m/d)

Klingt wie auf Dich zugeschnitten?

Dann freuen wir uns über Deine Bewerbung,  
vorzugsweise per E-Mail an:

Zu Deinen Aufgaben in der Ausbildung gehören:

• Durchlauf unserer 3 Bereiche Auftragsbearbei-
tung (inkl. Werkstatt), Technik und Vertrieb mit 
Übernahme entsprechender Assistenzaufgaben

• Bearbeitung des internen und externen  
Schriftverkehrs, Erstellung von Präsentationen, 
Vor- und Nachbereitung von Besprechungen

• Bearbeitung der Eingangs- und Ausgangspost, 
Terminkoordination und andere Sekretariats-
aufgaben

• Erledigung innerbetrieblicher Aufgaben mit 
unserem ERP- und CRM-System

Das bringst Du mit:

• mittleren Bildungsabschluss,  
Fachabitur oder Abitur

• anwendungssichere Kenntnisse mit Microsoft365 
(Excel, Word, PowerPoint, Teams)

• strukturierte, sorgfältige und  
eigenständige Arbeitsweise

• Freude am Umgang mit Menschen und  
gutes Kommunikationsvermögen

• Teamfähigkeit und Lernbereitschaft

SCHRANER
A member of SCHRANER-Group

In Erlangen entwickeln wir 
Hard- und Software, konstru-
ieren unsere Produkte und un-
terstützen unsere Kunden bei 
technischen Fragen. Von hier 
aus betreuen und beliefern wir 
unsere Kunden bundesweit.

Das erwartet Dich bei uns:

• innovatives Team und die Möglichkeit,  
Deine Ideen selbstständig umzusetzen

• anspruchsvolle Aufgaben in einem  
zukunftsorientierten Unternehmen

• flache Hierarchien, offene Kommunikation  
und kurze Entscheidungswege

• Möglichkeit zusätzlicher berufsnaher 
Schulungen und Lehrgänge

• gute Übernahmechancen

• frisches Obst, Wasser und guter Kaffee

• modernes Büro mit Klimaanlage und voll 
eingerichteter Pausenküche

• gute Verkehrsanbindung und  
kostenfreie Parkplätze vor Ort

Petra Buchner 
personal@schraner.de
www.schraner.de

MISSION
SICHERHEIT

SCHRANER GmbH 
Weinstraße 45 
91058 Erlangen

am Standort Erlangen 


